UBND TINH KON TUM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Péc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 4S /QP-BQLKKT Kon Tum, ngay|¢jthcng Zynim 2017

QUYET PINH
V/v ban hanh lin 4 va 4p dung hé théng tai liéu ndi bd trong
hé thong quan 1y chat lwong theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008
vao hoat dong hanh chinh ciia Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Kon Tum

TRUONG BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH KON TUM

Can cu Quyét dinh sb 19/2014/Qb-TTg ngay 05/3/2014 cia Thu tu’(mg
Chinh phu vé viéc ap dung hé théng quan ly chét luong theo tiéu chuan quéc gia
TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cta cac co quan, to chirc thude hé thdng
hanh chinh nha nudc;

Can ¢t Thong tu sé 26/2014/TT-BKHCN ngay 10/10/2014 cia Bé Khoa
hoc va Céng nghé quy dinh chi tiét Quyét dinh s6 19/2014/QD-TTg ngay
05/3/2014 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viée ap dung hé théng quan Iy chét lu-
ong theo tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua cac co
quan, t6 chtc thude hé théng hanh chinh nha nuéc; 1/

Can cir Quyét dinh_ s6 03/2016/QB UBND ngay 19/01/2016 cua Uy ban |- b5

nhén dan tinh Kon Tum vé viéc Ban hanh Quy dinh chic nang, nhiém vy, quyén \
han va co ciu t6 chic bd may cua Ban Quan ly Khu kinh té tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ctia Pai dién lanh dao vé chit luong (QMR),

QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Danh muc Tai liéu ndi bd
thugc hé thong quan ly chét luong theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 ép
dung tai Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Kon Tum.

Pic¢u 2. Giao Ban diéu hanh xay dung, 4p dung hé théng quan ly chat
lwong theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2008 ctia Ban Quan ly Khu kinh té tinh
chiu trach nhiém té chirc trién khai 4p dung va theo ddi, gidm sét, kiém tra dé
dam bao thuc hién ding yéu cau quy dinh.

Cac phong, don vi va cong chue, vién chirc ctia BQL Khu kinh té tinh
chiu trdch nhiém trién khai thuc hién theo cac quy trinh xir ly céng viéc di duoc
phé duyét.




Piéu 3. Ban diéu hanh xdy dung, 4p dung hé théng quan Iy chét luong
theo tiéu chuén TCVN ISO 9001:2008; Truong cac phong, don vi va cong chie,
vién chirc cua co quan, don vi chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb
160/QD-BQLKKT ngay 12/8/2013 cua Ban Quan ly Khu kinh té tinh./.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Nhu Diéu 3;

- S6 KHCN tinh;

- Trudng ban, cac Pho TB;
- Luu: VT, VP, Ban ISO.

Pham Thanh Ha
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DANH MUC TAI LIEU NOQI BO

cua Ban i ly Khu kmh 16 z‘mh vé viéc ban hanh dp dung Hé thong tai liéu
noi bo trong HT QLCL theo tiéu chuén TCVN ISO ’900] :2008 vao hoat dong
hanh chinh cua Ban quan ly Khu kinh té tinh Kon Tum)

Piéu khoin
TT Tén tai liéu Misé | TCVNISO
9001:2008
1 |S6 tay chat luong S8TCL. 42.2
2 | Chinh séach chat lugng CSCL 5.3
3 | Muc tiéu chat luong nam 2017 ciia Ban va cac phong MTCL 54.1
4 | MO ta vi tri cong viéc cua Ban Lanh dao Ban MTCV 01
5 | MO ta vi tri cong viéc cia Van phong MTCV 02
6 | Mo ta vi tri cong viéc ciia Phong K& hoach tong hop MTCV 03
7 | MO0 ta vi tri cong viéc cua Phong Quan ly doang nghi¢p | MTCV 04 5.5
8 | Mo ta vi tri cong viée ctia Phong Quan ly dau tu MTCV 05
9 | Mo ta vi tri cong viéc cia Phong Quan Iy QHXD MTCV 06
10 | MO ta vi tri cong viéc cua Phong Quan ly TNMT MTCV 07
11 | Quy trinh kiém soat tai liéu QT 01 4.2.3
12 | Quy trinh kiém soat hd so QT 02 4.2.4
13 | Quy trinh danh gia chat lwrong ndi bd QT 03 8.2.2
14 | Quy trinh kiém soat su khong phu hop QT 04 8.3
15 | Quy trinh hanh déng khic phuc QT 05 8.4
16 | Quy trinh hanh dong phong ngira QT 06 8.5.2
17 | Quy trinh phén tich dir liéu QT 07 8.5.3
18 | Quy trinh hop xem xét cua lanh dao QT 08 5.6
19 | Quy trinh quan Iy van ban di va van ban dén QT 09 423
20 | Quy trinh giao dich theo co ché “mot ctra”, co ché “mot 7.2
TP QT 10
cua lién thong
21 | Quy trinh Quyét dinh chu truong dau tu cia UBND cip| QT 11 7.5.1
tinh (d6i véi die dn khong thude dién cdp Gidy chitng
nhan déing ky dau te)
22 | Quy trinh Quyét dinh chu trwong ddu tu caa Tha tudng 1510
Chinh phi (déi v6i du dn khéong thude dién cdp Gidy| QT 12
chitng nhdn ding ky dau ti)
23 | Quy trinh Quyét dinh chi truong déu tu ciia Quéc hdi| QT 13 A
(doi véi dy dn dau tw khéng thude dién cap Gidy chiing
nhdn dang ky dau tw)
24 | Quy trinh Piéu chinh quyét dinh chu trvong du tw cia| QT 14 7.5.1
Thii twéng Chinh phi, UBND cép tinh déi véi du 4n déu




tw khong thude dién cip Gidy ching nhan ding ky dau
tu

25 | Quy trinh Cép Gidy chung nhan ding ky dau tu ddi véi| QT 15 7.5.1
du 4n khong thudc dién quyét dinh chii truong déau tu
26 | Quy trinh Cép Gidy ching nhan dang ky dau tu ddi voi| QT 16 7.5.1
du an thugc dién quyét dinh chu truong dau tu va da co
quyét dinh chii truong dau tur ctia cép c6 thim quyén.
27 | Quy trinh Diéu chinh tén du 4n dau tu, tén va dia chi| QT 17 7.5.1
nha du tu trong Gidy chiing nhan ding ky dau tu
28 | Quy trinh Piéu chinh ndi dung dv an dau tu trong Gidy | QT 18 130:)
ching nhén ding ky dau tu (@67 véi truong hop khéng
diéu chinh quyét dinh chit trwong dau tw)
29 | Quy trinh Piéu chinh Gidy ching nhin ding ky dau tw| QT 19 7.5.1
d6i v6i du 4n dau tu thude dién diéu chinh quyét dinh
chii truong dau tu cia UBND cép tinh
30 |[Quy trinh Piéu chinh Gidy chimg nhén dang ky dau tu| QT 20 7.5.1
déi véi du an dau tu thude dién diéu chinh quyét dinh
chu truong dau tu ctia Thi tudng Chinh phu
31 | Quy trinh Chuyén nhuong du 4n dau tu QT 21 7.5.1
32 | Quy trinh Piéu chinh du 4n diu tu trong truong hop| QT 22 T80 :
chia, tach, hop nhat, sap nhdp, chuyén d6i loai hinh té /
chic kinh té |
33 | Quy trinh Piéu chinh du 4n dau tu theo ban 4n, quyét| QT 23 7:5.1 e
dinh ctia toa an, trong tai ;;:f,
34 | Quy trinh Cap lai, Hiéu dinh thong tin, Nop lai Giay | QT 24 7.5.1
chtrng nhén dang ky dau tu
35 | Quy trinh Gian tién d6 dau tu QT 25 7.5
36 | Quy trinh Tam ngling hoat dong cua dy 4n dau tu QT 26 7.5.1
37 | Quy trinh Cham dit hoat ddng cia dy an dau tu QT 27 7.5.1
38 | Quy trinh Thanh lap van phong diéu hanh cta nha dau| QT 28 7.5.1
tu nude ngoai trong hop ddng BCC
39 | Quy trinh Cham dut hoat dong vin phong diéu hanh ctia| QT 29 7.5.1
nha dau tu nuéc ngoai trong hop dong BCC
40 | Quy trinh P6i Gidy chimg nhan ding ky dau tu cho du| QT 30 7.5.1
an hoat dong theo Gidy phép ddu tu, Gidy chiing nhén
dau tu hodc gidy to khac c6 gid tri phap 1y twong duong
40 | Quy trinh Cung cap théng tin vé du 4n dau tu QT 31 751
42 | Quy trinh Bao dam déu tu trong trudng hop khéng duoc| QT 32 |
tiép tuc ap dung wu dai dau tu
43 | Quy trinh Quy trinh Cip Gidy phép xay dung méi (@6i QT 33 7.5.1
VGi cong trinh khong theo tuyén).
44 | Quy trinh CAp Gidy phép xay dung cho du an. QT 34 7.5.1
45 | Quy trinh Cép Gidy phép xdy dung (déi véi trirong hop| QT 35 7.5.1




sita chita, cai tao cong trinh).

Quy trinh Cap Gidy phép xay dung (@oi vdi truong hop
di doi cong trinh).

QT 36

7.5.1

Quy trinh Piéu chinh Gidy phép xay dung.

QT 37

F:5:1

Quy trinh Gia han Gidy phép xiy dung.

QT 38

7.0:1

Quy trinh Cép lai Gidy phép xdy dung.

QT 39

7.5.1

Quy trinh Giao dat, cho thué dat (khéng théng qua dau
gid quyén sir dung dat @i voi trwong hop thudc tham
quyén giao dat, cho thué ddt cia Uy ban nhdn dan tinh).

QT 40

7:5.1

Quy trinh Pang ky ké hoach bao vé mdi truong (dp
dung trucng hop 1y quyén theo khoan 4, Diéu 32-Théng
tir 6 27/2015/TT-BTNMT).

QT 41

7.5.1

Quy trinh Pang ky ké hoach bio vé moéi truong (dp
dung doi v6i truong hop 1y quyén theo khodn 4, Piéu
32-Thong tw s6 27/2015/TT-BTNMT).

QT 42

7.5.1

53

Quy trinh Pang ky xic nhén dé an bao vé mdi truong
don gian(dp dung doi voi truong hop ty quyén theo
khodn 1, Diéu 12-Théng tur 56 26/2015/TT-BTNMT cuia
B¢ Tai nguyén Moi truong).

QT 43

54

Quy trinh Pang ky xadc nhén dé 4n bao vé mdi trudng
don gian(dp dung doi vdi trudng hop 1y quyén theo
khodn 2, Piéu 12-Théng tw s6 26/2015/TT-BINMT ciia
Bé Tai nguyén Moi truong).

QT 44

7.3.1

55

Quy trinh Pang ky néi quy lao dong cia cic doanh
nghiép trong khu cong nghiép.

QT 45

7.5.1

56

Quy trinh Tiép nhan Théa udc lao dong tap thé cua cac
danh nghi€p trong khu cong nghiép.

QT 46

151

57

Quy trinh Pang ky hop ddng nhan lao déng thuc tip cua
doanh nghiép dua nguoi lao dong lam viée ¢ nudce ngoai
thoi han dudi 90 ngay.

QT 47

7.5.1

58

Quy trinh Cép Gidy phép lao dong ddi véi nguoi nudce
ngoai lam viéc theo hop dong lao dong trong Khu kinh
té tinh Kon Tum.

QT 48

7.5.1

39

Quy trinh Cap lai Gidy phép lao dong ddi véi nguoi
nude ngoai 1am viée theo hop ddng lao dong trong Khu
kinh té tinh Kon Tum.

QT 49

8.1

60

Quy trinh Xdac nhdn nguoi lao dong nudc ngoai khdng
thude dién cdp Gidy phép lao déng trong Khu kinh té
tinh Kon Tum.

QT 50

151

61

Quy trinh Céap Gidy chirng nhén xuat x hang héa —
Mau D.

QT 51

y s |

62

Quy trinh Cap Gidy phép thanh 1dp van phong dai dién

cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

QT 52

5.1




63

Quy trinh Piéu chinh Gidy phép thanh 1ap van phong
dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam.

QT 53

|

64

Quy trinh Cép lai Gidy phép thanh 1ap van phong dai
dién cta thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam

QT 54

7.5.1

65

Quy trinh Gia han Giay phép thanh lip vin phong dai
dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam

QT 55
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