UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic
S("'):}S/QD-BQLKKT Kon Tum, ngay LY thdng X nam 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché bo nhiém, b6 nhiém lai, ludn chuyen, tir chu'c, mién nhiém
doi véi cong chire, vién chire thuée Ban Quén ly Khu Kinh té tinh quan ly

TRUONG BAN QUAN LY KHU KINH TE TiNH KON TUM

Can cu Quyét dinh 27/2003/Qb-TTg ngay 19/02/2003 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chitc, mién
nhiém can bd, cong chuc lanh dao;

Can cir Quyét dinh so 06/2015/QD-UBND ngay 25/02/2015 cua Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum vé viéc ban hanh quy dinh phéan cap quan Iy cdng tac t6
chire, bién ché, can bo, cong chirc, vién chirc Nha nudc; can b, cong chirc cap xa va
cong tac t6 chitc can bo & cac doanh nghiép thude s& hiru Nha nude tinh Kon Tum;

Can ¢t Quyét dinh sé 03/2016/QD-UBND ngay 19/01/2016 ciia Uy ban nhén
dan tinh Kon Tum vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chirc bd méay cia Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Kon Tum;

Can ctr Quyét dinh s6 34/2017/QD-UBND ngay 17/7/2017 cia Uy ban nhén
dan tinh vé viéc ban hanh Quy dinh didu kién, tiéu chuin chirc danh d6i véi
Truong phong, Phé truong phong (va twong duong) thuéc Ban Quan ly Khu kinh
té; Truong, Pho don vi truc thuéc Ban Quan ly Khu kinh té tinh Kon Tum;

Can cir Quyét dinh sb 427/Qb-UBND ngay 19/5/2017 ctia Uy ban nhén dan
tinh Ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chitc, mién nhiém
dbi véi cong chirc, vién chire thude dién Uy ban nhan dan tinh Kon Tum quén ly;

Xét dé nghi ctia Chanh Vian phong Ban Quan ly Khu kinh té tinh,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai,
ludn chuyén, tur chure, mién nhiém déi v6i cong chie, vién chirc thudc Ban Quan
Iy Khu kinh té tinh quéan ly (sau day goi tit la Ban Quan 1y).

Piéu 2. Chanh Vén phong; Truong cac phong chuyén moén, don vi truc thude
Ban Quan ly Khu kinh te tmh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TINHKONTUM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE Péc lap — Ty do — Hanh phiic

QUY CHE
B nhi¢m, b6 nhiém lai, luan chuyen, tir chire, mién nhlem
ddi véi cong chirce, vién chire thude Ban Quan ly Khu kinh té tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 :["5 /OD- BQLKKT ngay 22/ 872017
ciia Ban Qudn Iy Khu kinh té tinh)

N Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tr
chtrc, mién nhiém déi véi céng chire, vién chirc gilr chire vu: Trudng, Pho cac
don vi thude va truc thudc Ban Quan ly Khu kinh té tinh.

2. Quy dinh, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tr chire, mién
nhiém d6i voi céc chic danh Trudng ban, Pho Trudng ban ap dung van ban cua
cap c6 tham quyén.

Diéu 2. Nguyén tic chung

1. Dang uy Ban Quan ly théng nhét 1anh dao, quan ly cong tac can bo.

2. Bao dam nguyén tac tap trung dan chu, céng khai, minh bach.

3. Xuét phat tur yéu cau, nhiém vu ciia Ban Quan ly; cong chire, vién chirc
dugc bd nhiém, bd nhiém lai phéi c6 du tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh.

4. Bao dam su 6n dinh, ké thira va phat trién; nang cao chat luong va hiéu
qua hoat dong ctia Ban Quan ly.

5. Ngudi c¢6 thim quyen quyet dinh b nhiém thi c¢6 thim quyén bd nhiém
lai, didu dong, luan chuyén, miém nhiém, chép nhéan don tir chitc cua cong chire,
vién chure 1anh dao.

6. P6i véi mot sb chie vu dic thy, viéc bd nhiém, bd nhiém lai, ludn
chuyén, tir chirc, mién nhiém dugc quy dinh tai cac van ban phap luét khéc thi
4p dung vin ban c6 hiéu luc phép ly cao hon.

7. Nguoi dugce luan chuyén, bd nhiém giir chirc vu 1anh dao, quan ly méi
thi duong nhién thoi gitt chitc vu 1anh dao, quan ly dang dam nhiém, trir truong
hop kiém nhiém.

Chwong 1T
QUY TRINH BO NHIEM
Diéu 3. Quy trinh bb nhiém

1. Piéu kién, tiéu chuin bd nhiém: Thuc hién tai Quyét dinh s
34/2017/QDB-UBND ngay 17/7/2017 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc ban hanh
Quy dinh diéu kién, tiéu chudn chirc danh ddi voi Truéng phong, Pho trudng




phong (va tuong duong) thude Ban Quan ly Khu kinh té; Truéng, Pho don vi
truc thudc Ban Quan ly Khu kinh té tinh Kon Tum.

2. Véan phong Ban Quan ly tham muu trinh Truéng ban phé duyét vé chu
truong, sb luong va du kién phan cong cdng tac dbi véi chirc vu s& bo nhiém.

3. Dé xuat nhan su cu thé sau khi duoc Trudng ban phé duyét.

3.1. Pbi v6i ngudn nhan su tai chd:

a) Van phong Ban Quan ly tham muu dé xuét phuong 4n nhéan su dya trén
co s& ngudn can bd trong danh sach quy hoach.

b) Van phong Ban Quan Iy phéi hop Phong chuyén mén, don vi truc
thude td chire lay y klen ctia cong chire, vién chic vé nhan su dé nghi bo
nhiém'”. Trinh tu lay y kién theo quy dinh tai Diéu 4 cua Quy ché nay.

¢) Van phong Ban Quan ly lya chon gidi thiéu nhan su trén co s¢ nhan xét
danh gi4 tin nhiém cua cong chirc, vién chirc trong phong, don vi.

d) Cép uy (noi khéng co cap 1y thi Bi thu, Pho Bi thu) noi cong chire,
vién chitc cdng tac cb ¥ kién bang van ban vé nhan su dugc dé nghi b6 nhiém.

d) Van phong Ban Quan ly trinh hod so bo nhiém cho Pang tiy va ldnh dao
Ban Quan ly.

- Bang iy Ban Quan ly c6 y kién bing vin ban vé nhan su dugc dé nghi
b6 nhiém.

_ Vin phong Ban Quén ly trinh Truéng ban quyét dinh bo nhiém.

3.2. Bbi voi ngudn nhan su tir noi khac:

a) Van phong Ban Quan ly @ xuét nhan su hodc cp c6 thim quyén gidi
thiéu.

b) Vian phong Ban Quan ly tién hanh céc cong viée:

- Pai dién Vin phong Ban Quan ly gap cong chure, vién chuc duoc a8
nghi b nhiém trao d6i vé& yéu cau, nhiém vu cong tic.

- Trao d01 y kién véi tap thé Lanh dao don vi noi céng chirc, vién chuc
dang cong tac vé chi truong didu dong; 14y nhan xét, danh gia cua tap thé Lanh
dao don vi; xac minh ly lich can bo (néu co).

¢) Vin phong Ban Quén 1y trinh ho so b6 nhiém cho Pang ty va lanh dao
Ban Quan ly.

- Pang uy Ban Quan ly cé y klen bing vin ban vé& nhéan su dugc dé nghi
b6 nhiém.

- Vin phong Ban Quan ly trinh Truéng ban quyét dinh bo nhiém.

Pidu 4. Trinh tr lay ¥ kién

1. Trao dbi, thao ludn vé yéu cAu bod nhiém, tiéu chuén cong chirc, vién
chire dugc bo nhiém.

) Thanh phan: Pai dién Chi iy chi bd (noi khéng ¢6 Chi iy thi Bf thu, hoac Phé Bi tu), toan bg cong chic, vién
chirc ctia Phong. Déi véi don vi truc thude 1a hoi nghij can b chi chét cta don vi.
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2. Théng bao danh sach nhén sy duge gidi thiéu; tom tat ly lich, qua trinh
hoc tdp, cong tac; nhan xct, danh gla wu, khuyét diém, mat manh, mit yéu, trién
vong phat trién; du kién phan cong cong tac.

3. LAy phiéu tin nhiém vé nhan sy du kién dé nghi bd nhiém, kiém phiéu
tin nhiém.
Két qua phleu lay y kién co gia tri tham khao quan trong, la mot trong

nhimg can cu dé xem xét nhung khong phai 1a cin ctr duy nhét va chu yéu dé
quyét dinh.

Diéu 5. Hinh thirc iy phiéu tin nhi¢m
1. Viéc 14y phiéu tin nhiém dugc tién hanh bang hinh thire phiéu kin.
. Hoi nghi lay phiéu tin nhiém chi dugc tién hanh khi cé téi thiéu 2/3
tong sb cong chire, vién chire thudc thanh phan triéu tap du hop cé mat.

3. Noi dung, két qua hoi nghi phai dugce 14p thanh bién ban.

4. Khi thuc hién lay phieu tin nhiém phai thanh 1ap Ban kiém phiéu. Ban
kiém phiéu do ngudi chu tri dé xuét va thong qua hoi nghi.

5. Ty 1§ phleu tin nhiém duoc tinh trén téng sb cong chirc, vién chirc tham
gia bo phiéu. Néu két qua chua qua ban thi dé lai.

Piéu 6. Ho so' bo nhiém

1. Van ban dé nghi bd nhiém hodc xin ¥ kién b6 nhiém.

2. So yéu 1y lich theo mAu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B truong Bo Néi vu, do ca nhén tu

khai, dugc co quan, don vi x&c nhédn; ban photo van bang, chimg chi da ké khai
trong ly lich.

3. Gidy khéam strc khoe cua co quan y té c6 thdm quyén con gia tri st dung.

4. Ban nhén xét, danh gia cua tap thé lanh dao co quan, t chirc, don vi.

5. Vian ban thong bdo y kién cua cip iy dang co quan, don vi vé nhan su
duoc dé nghi bd nhiém.

6. Ban nhan xét, danh gia cua cép 1y noi can bd, cong chirc cu tra (Theo
quy dinh cta chinh quyén dia phuong).

7. Ban ké khai té,i san, thu nhap dén thoi diém xem xét bd nhiém (Theo
quy dinh tai Théng tu s6 08/2013/TT-TTCP).

8. Bién ban hoi nghi ly y kién tin nhiém.

9. Bién ban kiém phiéu va phiéu tin nhiém.

Hé so bd nhiém duge bd sung vao hd so ciia can bo, cong chirc; duge

quan ly, str dung va bao quan theo ché d6 tai liéu mat do nha nude quy dinh. Tt
ca cac ndi dung trén dugc bo vao bi dung hé so.

Chuong II
QUY TRINH BO NHIEM LAI
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Diéu 7. Coéng chuec, vién chitc 1anh dao, quan ly khi hét thoi han giir chuc
vu bd nhiém phai dugc xem xét d2 bb nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai.

Piéu 8. Piu kién b nhiém lai

1. Hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian gitt chire vu 1anh dao, quan ly.

2. Dat tiéu chuén chirc danh l1anh dao quy dinh tai thoi diém xem xét, bd
nhiém lai, dap tmg duge yéu cau cong tac trong thoi gian toi.

3. Co quan, don vi c6 nhu cau.

4. Du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuec trach dugce giao.

5. Bao dam cac diu kién khac theo quy dinh ciia Pang va Nha nude vé
cOng tac can bo.

Pidu 9. Thoi diém xem xét bo nhiém lai

1. Cham nhét 1a 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Van phong
Ban Quan ly; cac don vi truc thudc Ban Quan ly phai tién hanh quy trinh bo

nhiém lai dé trinh cép co thim quyén xem Xét, quyét dinh b6 nhiém lai hodc
khong bo nhiém lai cong chiic 1anh dao, quan ly.

2. Quyét dinh bb nhiém lai cong chire, vién chuc giit chirc vu lanh dao,
quan ly phai duogc ban hanh trude it nhit 01 ngay lam viéc, tinh dén ngay hét
thoi han bo nhiém.

Piéu 10. Trinh ty bo nhiém lai

1. Céng chirc, vién chirc 1am bao cdo tu nhan xét danh gia viéc thuc hién
chire trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chitc vu theo quy dinh.

2. T6 chirc Hai nghl lay y kién vé nhan su dé nghl bd nhiém lai (thanh

phan, trinh tu, hinh thic gidng nhur bo nhiém). Cac y kién tham gia tai hoi nghi
phai dugc ghi chép day du trong bién ban.

3. Cép uy noi can bd cong tac co y kién bing van ban vé viéc bd nhiém
lai.

4. Tép thé lanh dao Ban Quan ly, Chanh Van phong Ban Quan ly, Truong
don vi (d6i Vi viée bd nhiém lai cap pho) truc tiép thao luan, nhan xét, danh gia
va biéu quyet bd nhiém lai hay khong b nhiém lai (bang phleu kin). Nhan sy

duoc dé nghi b6 nhiém lai phai dugc da s6 thanh vién trong Tap the lanh dao
Ban Quan ly, Chanh Vin phong Ban Quan ly, Truong don vi truc tiép tan thanh.

5. Vin ban dé nghi Truéng Ban Quan ly bd nhiém lai®
6. Van phong Ban Quan ly trinh Truéng ban xem x¢t, quyét dinh viéc bd
nhiém lai.
Diéu 11. Ho so bo nhiém lai
1. To trinh dé nghi bé nhiém lai.
2. Phiéu b6 sung ly lich can bg, cong chirc trong thoi han bd nhiém theo
mau 4a BNV/2007 ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2007/QD-BNV ngay

1 ,anh dao Van phong Ban Quan ly dé nghi.
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18 thang 6 nam 2007 cta B truéng Bo Noi vu, do ca nhén tu khai, dugc co
quan, don vi xac nhan kém theo ban photo van bang, chimg chi.

3. Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach, nhiém vu cua cong
churc, vién chirc trong thoi gian gilt chire vu lanh dao, quan ly.

4. Ban nhén xét, ddnh gia cua tap the lanh dao co quan, don vi va téng
hop két qua danh gid cua clp c6 thdm quyén (theo phan cap quan ly cén bg)
trong thoi gian can b, cdng chire, vién chire gitt chirc vu lanh dao, quan ly.

5 Van ban thong bao y kién cta cap uy co quan, don vi vé nhén su dugc
de nghi bo nhiém lai.

6. Bién ban hoi nghi 14y ¥ kién tin nhiém.

7. Bién ban kiém phiéu va phiéu tin nhiém.

Ho so bd nhiém lai duge bd sung vao hd so cua can bd, cong chuc; duge

quan ly, str dung va bao quan theo ché d tai liéu mét do nha nude quy dinh. Tat ca
cac noi dung trén dugc bo vao bi dung hé so.

Pidu 12. Thoi han bo nhiém lai trong truong hep gan dén tudi nghi
huu
Thyc hién theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 41 Nghi dinh 24/2010/ND-CP
ngay 15/03/2010 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va cac
van ban khac ¢6 lién quan.
A ~ Chuwong IV .
LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM

Diéu 13. Luén chuyén
1. Béi tugng

a) Cong chuec, vién chirc da gilr chie vu lanh dao, quan ly da 01 nhiém ky
hoic di 02 nhiém ky lién tiép tai mot don vi; khong trong thoi gian bi ky luat.

b) Thudc dién quy hoach céc chic danh lanh dao, quan ly do Truong Ban
Quan ly phé duyét.

2. Nguyén tic

a) Can clr vao nang lyc cong chure lanh dao, quan ly; quy hoach, muc tiéu
dao tao, bdi dudng cong chir, vién chire lanh dao, quan ly; yéu cau nhiém vu dé
lya chon luan chuyén; giai quyét tot mdi quan hé gifta luan chuyen v6i 6n dinh
va xay dung do6i ngd lanh dao, quan ly chuyén sau, bao dam on dinh cac hoat

dong, hiéu qua ¢ ca noi di va noi dén. Bao dam nguyén tic tap trung, dan chi,
cong khai, minh bach va tuén tha dung trinh ty, thu tuc.

b) C6 ké hoach luan chuyén cu thé va dugc Truéng Ban Quan ly phé duyét.

c¢) Nguoi dugc luan chuyén pha1 bao dam dap tng duoc diéu kién, tiéu
chuén, yéu cau nghiép vu cta vi tri cong tdc méi.

d) Don vi tlep nhan phai tao didu kién dé nguoi dugc luan chuyén hoa
nhap va hoan thanh tot nhiém vu.
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/d) Thoi gian luan chuyen tinh theo thoi han b6 nhiém. Trong truong hop
cu thé, cép c6 tham quyén ¢ thé quyet dinh thoi gian luan chuyen ngan hon
hogc dai hon. Khi hét thoi han luan chuyén, can ctr quy hoach va diéu kién thuc
té, Truong Ban Quan ly xem xét bé tri nhan su vao vi tri cong tac phi hop.

e) Chtrc vu duoc luan chuyén khong thap hon vé thir bac hanh chinh so
véi chie vu dang gifr.

g) Néu nguoi dugc luan chuyén khong dong v voi chu truong, ké hoach
luan chuyén thi s& chiu su phan cong, bd tri cong tac ctia Truéng Ban Quan Iy

h) Pu strc khoe dé dam nhiém chirc vu.

3. Pham vi, thim quyén quyét dinh

a) Pham vi: Piéu dong, luan chuyén gifra cac don vi thudc va truc thude
Ban Quan ly.

b) Tham quyen Tham quyén quyet dinh diéu déng, ludn chuyén thuc hién
theo quy dinh vé phan cép quan ly can bd.

Diéu 14. Tir chire

1. Viéc tir chirc cua cdng chuc, vién chic lanh dao, quan ly dugc thuc
hién trong cac truong hop:

a) Cong chirc, vién chire ty nguyén, chui dong xin tir chire dé chuyén giao
vi tri 1anh dao, quan ly.

b) Cong chure, vién chirc nhén thay khong du strc khée, ning luc, uy tin dé
hoan thanh chirc trach nhiém vu dugc giao.

¢) Cong chuc, vién chirc nhan thiy sai pham, khuyet diém cua co quan, to
chiic, don vi minh hodc cua cip dudi cé lién quan dén trach nhiém ctia minh.

d) Céng chire, vién chirc c6 nguyén vong xin tir chic vi cac ly do ca nhéan
khac.

2. Trinh tu, thu tuc tu chic

a) Ca nhan lam don xin tr chire, giri Trudéng Ban Quan ly trong d6 néu rd
ly do xin tir chure.

b) Téap thé 1anh dao, cAp Uy hop, nhan xét, danh giad va xem xét viéc tir
chuc:

- Néu :[héng nhét cho tir chire: Vin phong Ban Quan ly trinh Trudng Ban
Quan ly quyet dinh.

- Néu khong théng nhét cho tir chite: Thong bao cho cé nhan, néu 18 1y do.

~ ¢) Khi chua duoc Truéng Ban Quan ly quyét dinh cho tir chtic, nhan su

van phai tiép tuc thuc hién nhiém vy, chirc trach dugc giao.

3. Ho so tir chirc:

a) Don trinh bay 1y do, nguyén vong xin tr chirc cuia ca nhan.

b) Vian ban y kién cua cap ty dang; Lanh dao co quan, don vi.
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¢) Céc van ban, gidy to khac ¢6 lién quan (néu c6).

Piéu 15. Mién nhiém

1. Viéc xem xét mién nhiém déi véi cong chire, vién chirc 1anh dao duoc
thuc hién trong cac truong hop:

a) Pugc cép c6 thim quyén diéu dong, luan chuyén, bd tri, phan cong
cong tac khac ma khong dugc kiém nhiém chue vu cii.

b) Khong du strc khoe dé tiép tuc 1anh dao, quan 1y.

c¢) Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luat cua Dang, vi pham
phap luédt cua Nha nudc nhung chua dén muc bi ky ludt bang hinh thte cach
chtrc.

d) Khéng di ning luc, uy tin dé lam viéc.

d) Vi pham quy dinh cta co quan c¢6 thim quyén vé bao vé chinh tri ngi bo.

2. Trinh ty, thi tuc mién nhiém '

Van phong Ban Quan ly, Trudng cac don vi truc thudc Ban Quan ly thuc
hién cac budc sau:

a) To trinh trinh Truong Ban Quan 1y xin chu trrong mién nhiém nhan su.

b) Lam viéc v6i nhan su va tap thé lanh dao, cap iy Dang ctia don vi noi
nhan su cong tac vé chu truong mién nhiém.

¢) Trinh Truéng Ban Quan 1y ban hanh quyét dinh mién nhiém nhan su
theo phan cap quan ly can bo.

3. Hd so mién nhiém:

a) To trinh vé cong tac can bd ciia Vin phong Ban Quan ly.
b) Tém tat 1y lich va qua trinh cong tac.

¢) Van ban y kién cta cp ty dang; Lanh dao co quan, don vi.
d) Cac vin ban, gidy to khac c6 lién quan (néu co).

Tét ca cac ndi dung trén duoc bo vao bi dung ho so.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Chanh Van phong Ban Quan ly chiu trach nhiém theo doi, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 nhing vén dé can sira d6i, bd sung, dé
nghi cac don vi thude va truc thudc Ban Quan ly bao cao Lénh dao Ban Quan ly
(qua Van phong Ban Quan ly) dé tong hop trinh 1anh dao xem xét, quyét dinh./. s
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